Ordonnance
sur les émoluments du Département fédéral
des affaires étrangeres

(Ordonnance sur les émoluments du DFAE, OEmol-DFAE)

du 7 octobre 2015

Le Conseil fédéral suisse,

vu l'art. 46a de la loi du 21 mars 1997 sur 'organisation duxggnement et

de 'administratiof,

vu les art. 59 et 60, al. 3, de la loi fédérale2@iseptembre 2014 sur les Suisses
de I'étranger (LSEtA

arréte:

Section 1 Dispositions générales

Art. 1 Objet et champ d’application

1 La présente ordonnance régit la perception d’émehis pour les décisions et les prestations du if@pant fédéral des affaires
étrangeres (DFAE), y compris des représentatioissesi a I'étranger (représentations). Le DFAE pedgs émoluments dans les
domaines suivants:

a. protection consulaire;

b. autres prestations consulaires;

c. promotion de I'économie et de la place économiqu
2 | es dispositions législatives spéciales qui suidemeurent réservées:

a. ordonnance du 23 novembre 2005 sur les émolsmentus en application de la loi sur la natioélit
tarif des émoluments LEtr du 24 octobre 2007
ordonnance du 20 septembre 2002 sur les docamgégéntite;
ordonnance du 14 novembre 2012 sur I'établiseededocuments de voyage pour étrarfgers
ordonnance du 27 octobre 1999 sur les émolureentsatiere d’état civil
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f.  ordonnance du 14 décembre 2007 sur les émolsndams la navigation maritithe
3 Sauf disposition contraire de la présente ordoomdiordonnance générale du 8 septembre 2004&sw@rholumentss’applique.

Art. 2 Régime et calcul des émoluments
1 Les personnes physiques et morales doivent payémolument pour les décisions et les prestatiarBFEAE.

2 Sauf disposition particuliere prévue par la présemdonnance, I'émolument est calculé en fonctiortemps consacré. Le tarif
applicable est de 75 francs suisses par demi-fesiaenée.

3 L’émolument englobe le recouvrement des déboucswens par le DFAE en relation avec des décisiortes prestations. Sont
notamment réputés débours:

a. les frais de déplacement, d’hébergement etgiesre

b. les frais liés a des prestations fournies panttés autorités et des tiers mandatés;

c. lesfrais liés a la collecte d’'informations etdbcumentation, y compris les salaires versés effed;
d. les frais de communication et de transmission.

4 Pour les prestations fournies en dehors des heerésvail, 'émolument ordinaire peut &tre majdeé50 % au plus. Les dé-
bours ne font I'objet d’aucune majoration.

Art. 3 Renonciation a la perception d’émoluments

1Dans les domaines de la protection consulairéaettres prestations consulaires, le DFAE renonperaevoir des émoluments
aupres des organes intercantonaux, des cantors ebthmunes et auprées d’Etats étrangers:

a. s'ils accordent la réciprocité, ou
b. s'ils ne peuvent pas répercuter I'émolumentdgsrtiers.
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2 Le DFAE renonce a percevoir des émoluments awj@gsnstitutions suivantes, si elles ne peuvent@aarcuter I'émolument sur
des tiers:

a. Fondation Pro Helvetia;

Organisation des Suisses de |'étranger;
educationsuisse;

Fondation pour les enfants suisses a I'étranger;
Fondation Place des Suisses de I'étranger;
Suisse Tourisme;

tiers chargés de la promotion des exportatiorn(lataires) par la Confédération, au sens de 3adl. 1, de la loi fédérale
du 6 octobre 2000 sur la promotion des exportatfons

3 Le DFAE peut renoncer a percevoir des émolumaryisés d’organisations internationales ayant connlaccord de siége avec la
Suisse, s'il existe un intérét public prépondérant.

4 Les débours dont le montant dépasse 50 francsesuidoivent étre payés méme en cas de renonciatizn perception
d’émoluments.
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Art. 4 Information et paiement anticipé

1Le DFAE informe, dans la mesure du possible, &zsgnnes concernées ou leurs proches a I'avande stgime des émoluments
et sur le montant prévisible de I'émolument.

2|l peut exiger une avance appropriée ou un paieam@icipé.

Art. 5 Facturation

1 Aprés fourniture de la prestation, le DFAE etrggrésentations facturent I'’émolument dés que solete unités administratives en
Suisse et a I'étranger ont produit les piecesfjaatives.

2Un décompte intermédiaire est établi tous lesnsdis pour les prestations fournies pendant uneeddeéplus de six mois. Si
I’émolument exigible se monte a plus de 500 frauisses, il est facturé a I'assujetti.

Art. 6 Délai de paiement
Le délai de paiement de I'émolument est de 45 jawrsmpter de I'échéance.

Art. 7 Recouvrement
1 A I'étranger, les émoluments doivent étre payésda monnaie locale.

2 Si la monnaie locale n’est pas convertible endsasuisses, la représentation peut, moyennantriseatement préalable de la
Direction des ressources du DFAE, prévoir le res@uune autre devise pour le paiement des émolsment

3 Le DFAE détermine le taux de change en se fonslarie cours du jour.

4 Les émoluments dus pour des prestations obtemyseésad’un guichet en ligne doivent étre payés danlevise proposée lors du
paiement électronique.

Art. 8 Remise des émoluments

1 Le DFAE peut remettre partiellement ou en totalitéémolument pour les motifs énoncés a l'art. 8Efr; il considere a cet égard
si la personne concernée a fait preuve de négkgenc

2 L es composantes d'un émolument qui sont priseharge par des tiers ne peuvent pas faire I'objgtedremise.

Art. 9 Négligence
A fait preuve de négligence au sens de la présedmnance, la personne qui notamment:

a. n’'apas suivi les recommandations de la Confédéranotamment les conseils aux voyageurs etdesmmandations indi-
viduelles du DFAE;

b. aenfreint la législation de I'Etat de résiderme
ne dispose pas d’une protection d’assurancesanfé ou a perdu sa couverture d’assurance amrdign motif d’exclusion.

Section 2 Protection consulaire
Art. 10 Renonciation a la perception d’émoluments
1 Le DFAE ne percoit pas d’émoluments pour les ptasis d'aide fournies au titre de la protectionsidaire:
a. sielles ont nécessité au maximum une heunexdailtet n’ont pas occasionné de débours, ou
b. sielles ont nécessité au maximum une demi-hgiteavail et occasionné au maximum 30 francseside débours.
2 |es prestations suivantes fournies dans le caglf@askistance générale ne sont pas soumises a@ert
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a. les prestations d’'aide en cas de maladie etidact mentionnées a l'art. 51, let. a a f, ded@mance du xx sur les Suisses
de I'étranger (OSE##}, s'il existe une couverture d’assurance compléte;

b. les prestations d’aide mentionnées a I'art. SE® qui sont fournies lorsqu’une personne estraiEid’un crime grave;
c. les prestations d’aide mentionnées a 'artah3l, let. a a ¢, OSEtr qui sont fournies lorsge’personne est portée disparue;

les prestations d’aide mentionnées a l'art.@41, let. a & f, OSEtr qui sont fournies en caslécés survenu hors de I'Etat
de domicile;

e. les prestations d’aide mentionnées a 'artab3l, let. a a f, OSEtr qui sont fournies en casldvement d’enfants.

3 En cas d'indigence ou d'intérét public prépondérlenDFAE peut accorder un sursis de paiementirédu remettre 'émolument
dd pour d’autres prestations d'assistance géné&aile s'il y a eu négligence de la part de la pais@oncernée.

Art. 11 Départs organisés depuis des régions affectéampatrise ou
une catastrophe

1 Les départs organisés par le DFAE depuis desnégiffectées par une crise ou une catastrophenh@as facturés aux personnes
évacuées, sauf s'il y a eu négligence de la gerpeérsonnes concernées.

2 En cas de négligence, les émoluments dus pouplertdsont répartis & parts égales entre toutgelesnnes évacuées.

Art. 12 Prestations d'aide en cas de privation de kbert

1 Aucune avance ni aucun paiement anticipé ne sogé® pour les prestations d’aide en cas de powmatie liberté mentionnées a
I'art. 57 OSEt#2.

2 Le DFAE examine a la fin de la détention quelssfpeeuvent étre facturés a la personne concernéigaat, il considere:
a. sielle sera en mesure d’acquitter les frais demavenir proche;
b. sielle a fait preuve de négligence.

Art. 13 Prestations d’aide en cas d’enlévements et depd'®tages a caractere politique ou terroriste

1Les personnes ayant fait preuve de négligencenppailon les modalités ci-aprés pour les prestatiiaide fournies en cas
d’enlévements et de prises d'otages a caracteitigpel ou terroriste:
a. les frais qui leur sont directement et persdamant imputables, notamment ceux occasionnés par:
leur transport,
leur prise en charge médicale,
leurs vétements,
d’autres biens de secours dont ils bénéficierttément,
le transport desdits biens de secours.

b. les frais opérationnels liés au cas, occasiopags

les prestations de la représentation, dont letamb est calculé en fonction du temps consacré,
les déplacements, 'hébergement et les repaspiyés du service public,

les prestations des tiers auxquels il a étéafael,

les infrastructures supplémentaires se trousantles sites externes,

la collecte d’informations et de documentatipopmpris les salaires versés a cet effet,

6. les activités de communication et de transmissio

arwbdPE
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2 Les personnes suivantes paient uniquement lescftaileur sont directement et personnellement taigas:
a. les personnes n'ayant pas fait preuve de négiége
b. les plurinationaux, si un autre Etat assuradéegtion consulaire;

c. les membres du personnel d’organisations intiemeles et leurs personnes accompagnantes recopauéemployeur, ain-
si que les enfants de ces personnes, lorsquedssalijanisations gérent le cas par elles-mémesestagConfédération
n’intervient qu’a titre complémentaire.

3 Les personnes suivantes sont exemptées de I'émaantsnl’enlévement ou la prise d’otages s’est pitbdans le cadre d’'un séjour
pour raison de service:

a. les employés du service public et leurs persoaceompagnantes reconnues par I'employeur, airsiaes enfants de ces
personnes;

b. les personnes directement mandatées par lecsguublic et leurs personnes accompagnantes reesmpar 'employeur,
ainsi que les enfants de ces personnes.

4 Les prestations d'aide fournies dans le conteita dnlévement ou d’'une prise d'otages ne fontljmdget d'un décompte inter-
médiaire.

11 RSXxx.XX
12 RSXXX.XX



O sur les émoluments du DFAE RO 2015

Section 3 Autres prestations consulaires

Art. 14 Légalisations et attestations

1 L’émolument d( pour les prestations suivantees&h 40 francs suisses par document:
a. légalisation de sceaux et signatures officietsles documents officiels;
b. Iégalisation de signatures privées sur des gotgs seing privé;

c. attestations nécessitant moins d'une demi-hdargavail, en particulier certificats de natiot@kuisse et d’'inscription au
registre des Suisses de I'étranger;

d. laissez-passer mortuaires;
e. laissez-passer pour des ressortissants suisses.
2 Aucun émolument n’est pergu pour les prestationssates:
a. attestations de certificats de vie exigés maotganismes d’assurances sociales;
b. documents d’exportation pour les voyageurs.
3 Pour les autres attestations, I'émolument pertoasulé en fonction du temps consacreé .

Art. 15 Dépots

1L’émolument percu pour le dép6t d'effets persosrahsi que d’argent ou d’autres biens ou valeels que titres, carnets
d’épargne et bijoux s’éléve a 150 francs suissesapaée civile entamée.

2 ’émolument pergu pour le dépdt de documentsiefmu privés s'éléve a 75 francs suisses pareacivde entamée.

Section 4 Promotion de I'économie et de la place@mmique

Art. 16

1 La premiere heure de travail n’est pas facturée f@s prestations fournies dans le domaine dedmgtion de I'économie et de la
place économique.

2 Les mandataires au sens de l'art. 3, al. 1, diei ldu 6 octobre 2000 sur la promotion des expiomat3 assurent le recouvrement
des émoluments dus pour des prestations fouries demande par une représentation en faveur ddang domiciliés en Suisse.

Section 5 Dispositions finales

Art. 17 Abrogation d’un autre acte

L’ordonnance du 29 novembre 2006 sur les émolungeptrcevoir par les représentations diplomatigaesnsulaires suissésst
abrogée.

Art. 18 Disposition transitoire

Les procédures administratives et les prestatioms\€ sont pas encore achevées au moment de Eeatréigueur de la présente
ordonnance sont régies par le droit antérieur.

Art. 19 Entrée en vigueur
La présente ordonnance entre en vigueufladvembre 2015.

Au nom du Conseil fédéral suisse:

La présidente de la Confédération, Simonetta Songaaru
La chanceliére de la Confédération, Corina Case
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